
Приложение №1 
к Политике обработки персональных данных 
ООО «НЗПТ» 
 

№ 
п/п 

Цель обработки Процесс  Субъекты 
персональных 

данных 

Перечень персональных данных Основания для обработки Условия 
прекращения 

обработки, срок 
хранения 

1. Подбор персонала Подбор 
персонала 
(соискателей) 
на вакантные 
должности 

Соискатели фамилия, имя, отчество; год рождения; 
месяц рождения; дата рождения; место 
рождения; семейное положение; пол; адрес 
электронной почты; адрес места 
жительства; адрес регистрации; номер 
телефона; гражданство; данные документа, 
удостоверяющего личность; профессия; 
должность; сведения о трудовой 
деятельности; сведения об образовании; 
сведения о личных качествах; фотография; 
стаж работы; сведения о владении 
иностранными языками, рекомендации 
Специальные: не обрабатываются 
Биометрические: не обрабатываются 

согласие субъекта; 
исполнение требований 
законодательства 
(Трудовой кодекс 
Российской Федерации)   
 

до достижения 
цели обработки, до 
истечения 6 
месяцев  
после принятия 
решения о 
трудоустройстве 
или об отказе в 
трудоустройстве, 
если иное не 
предусмотрено в 
согласии субъекта 

2. Кадровый учет и 
управление 
персоналом 

Исполнение 
трудового 
законодательст
ва 

Работники; 
Родственники 
работников; 
Уволенные 
работники 

фамилия, имя, отчество; год рождения; 
месяц рождения; дата рождения; место 
рождения; семейное положение; 
социальное положение; доходы; пол; адрес 
электронной почты; адрес места 
жительства; адрес регистрации; номер 
телефона; СНИЛС; ИНН; гражданство; 
данные документа, удостоверяющего 
личность; данные водительского 
удостоверения; данные документа, 
содержащиеся в свидетельстве о рождении; 
реквизиты банковской карты; профессия; 
должность; сведения о трудовой 
деятельности; отношение к воинской 
обязанности, сведения о воинском учете; 
сведения об образовании; прежние 
фамилия, имя, отчество; сведения об 
основании изменения фамилии, имени, 
отчества; данные, содержащиеся в 
свидетельстве о браке; сведения об ученой 
степени, профессиональной 
переподготовке, повышении 

исполнение требований 
законодательства 
(Трудовой кодекс 
Российской Федерации; 
Федеральный закон от 
24.11.1995 № 181-ФЗ «О 
социальной защите 
инвалидов в Российской 
Федерации»). Трудовой 
договор 

до прекращения 
трудовых 
отношений, 50 лет 
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квалификации; стаж работы; данные о 
трудовой занятости на текущее время; 
сведения о документе, подтверждающем 
назначении пенсии; табельный номер; 
фотография; результаты медицинского 
обследования работника на предмет 
годности к выполнению трудовых 
обязанностей 
Специальные: не обрабатываются 
Биометрические: не обрабатываются 

3. Кадровый учет и 
управление 
персоналом 

Осуществление 
воинского 
учета 

Работники; 
Родственники 
работников 

фамилия, имя, отчество; год рождения; 
месяц рождения; дата рождения; место 
рождения; семейное положение; адрес 
места жительства; номер телефона; данные 
документа, удостоверяющего личность; 
данные водительского удостоверения; 
профессия; должность; сведения о 
трудовой деятельности; отношение к 
воинской обязанности, сведения о 
воинском учете; сведения об образовании; 
состав семьи 
Специальные: не обрабатываются 
Биометрические: не обрабатываются 

исполнение требований 
законодательства 
(Федеральный закон от 
28.03.1998 №53-ФЗ «О 
воинской обязанности и 
военной службе»)  

до прекращения 
трудовых 
отношений, 5 лет 

4. Обеспечение 
деятельности 
персонала 

Оформление 
визитных 
карточек 

Работники фамилия, имя, отчество; адрес электронной 
почты; номер телефона; должность; 
организация 
Специальные: не обрабатываются 
Биометрические: не обрабатываются 

согласие субъекта; договор, 
соглашение или оферта 

до достижения 
цели обработки, не 
предусмотрен 

5. Обеспечение 
деятельности 
персонала 

Организация 
командировок 

Работники фамилия, имя, отчество; год рождения; 
месяц рождения; дата рождения; адрес 
электронной почты; адрес регистрации; 
номер телефона; данные документа, 
удостоверяющего личность; данные 
документа, удостоверяющего личность за 
пределами Российской Федерации 
Специальные: не обрабатываются 
Биометрические: не обрабатываются 

согласие субъекта до прекращения 
трудовых 
отношений, 50 лет 

6. Обеспечение 
деятельности 
персонала 

Предоставлени
е 
корпоративной 
мобильной 
связи 

Работники фамилия, имя, отчество; адрес 
регистрации; номер телефона; данные 
документа, удостоверяющего личность; 
должность; организация 
Специальные: не обрабатываются 
Биометрические: не обрабатываются 

согласие субъекта; 
исполнение требований 
законодательства 
(Федеральный закон от 
07.07.2003 №126-ФЗ «О 
связи») 

до достижения 
цели обработки, не 
предусмотрен 
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7. Предоставление 
дополнительных 
льгот и мотивация 
персонала 

Поздравление 
сотрудников 

Работники фамилия, имя, отчество; год рождения; 
месяц рождения; дата рождения; 
должность; фотография 
Специальные: не обрабатываются 
Биометрические: не обрабатываются 

согласие субъекта до прекращения 
трудовых 
отношений, 50 лет 

8. Ведение налогового 
и бухгалтерского 
учета 

Ведение 
первичной 
документации 

Контрагенты; 
Представители 
контрагентов 

фамилия, имя, отчество; год рождения; 
месяц рождения; дата рождения; место 
рождения; адрес электронной почты; адрес 
регистрации; номер телефона; ИНН; 
данные документа, удостоверяющего 
личность; должность; организация; 
банковские реквизиты; ОГРНИП 
Специальные: не обрабатываются 
Биометрические: не обрабатываются 

исполнение требований 
законодательства 
(Налоговый кодекс 
Российской Федерации; 
Федеральный закон от 
06.12.2011 №402-ФЗ «О 
бухгалтерском учете») 

до прекращения 
действия договора, 
5 лет 

9. Ведение налогового 
и бухгалтерского 
учета 

Расчет 
заработной 
платы 

Работники; 
Родственники 
работников 

фамилия, имя, отчество; доходы; 
реквизиты банковской карты; номер 
расчетного счета; номер лицевого счета; 
должность; сведения о трудовой 
деятельности 
Специальные: не обрабатываются 
Биометрические: не обрабатываются 

исполнение требований 
законодательства 
(Трудовой кодекс 
Российской Федерации); 
договор, соглашение или 
оферта 

до прекращения 
трудовых 
отношений, 50 лет 

10. Ведение налогового 
и бухгалтерского 
учета 

Осуществление 
расчетов с 
субъектами 
персональных 
данных 

Работники; 
Контрагенты 

фамилия, имя, отчество; ИНН; банковские 
реквизиты 
Специальные: не обрабатываются 
Биометрические: не обрабатываются 

исполнение требований 
законодательства 
(Налоговый кодекс 
Российской Федерации; 
Федеральный закон от 
06.12.2011 №402-ФЗ «О 
бухгалтерском учете»); 
договор, соглашение или 
оферта 

до прекращения 
действия договора, 
5 лет 

11. Ведение налогового 
и бухгалтерского 
учета 

Осуществление 
налоговых и 
социальных 
отчислений 

Работники; 
Родственники 
работников; 
Уволенные 
работники 

фамилия, имя, отчество; год рождения; 
месяц рождения; дата рождения; место 
рождения; семейное положение; 
социальное положение; доходы; пол; 
СНИЛС; ИНН; гражданство; данные 
документа, содержащиеся в свидетельстве 
о рождении; профессия; должность; 
подразделение; сведения о наградах, 
почетных званиях; суммы отчислений; 
информация об отпусках 
Специальные: не обрабатываются 
Биометрические: не обрабатываются 

исполнение требований 
законодательства 
(Трудовой кодекс 
Российской Федерации; 
Налоговый кодекс 
Российской Федерации; 
Федеральный закон от 
01.04.1996 №27-ФЗ «Об 
индивидуальном 
(персонифицированном) 
учете в системах 
обязательного пенсионного 
страхования и 

до прекращения 
трудовых 
отношений, 50 лет 
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обязательного социального 
страхования») 

12. Ведение налогового 
и бухгалтерского 
учета 

Проявление 
должной 
осмотрительно
сти при выборе 
контрагента 

Контрагенты; 
Представители 
контрагентов 

фамилия, имя, отчество; год рождения; 
месяц рождения; дата рождения; адрес 
электронной почты; адрес регистрации; 
номер телефона; ИНН; данные документа, 
удостоверяющего личность; должность; 
организация; ОГРНИП 
Специальные: не обрабатываются 
Биометрические: не обрабатываются 

исполнение требований 
законодательства 
(Налоговый кодекс 
Российской Федерации) 

до достижения 
цели обработки, 3 
года 

13. Обеспечение 
деятельности 
органов управления 

Ведение 
реестра 
участников 
общества 

Участники фамилия, имя, отчество; год рождения; 
месяц рождения; дата рождения; место 
рождения; адрес электронной почты; адрес 
места жительства; адрес регистрации; 
номер телефона; СНИЛС; ИНН; 
гражданство; данные документа, 
удостоверяющего личность; сведения о 
владении долями в уставном капитале 
общества 
Специальные: не обрабатываются 
Биометрические: не обрабатываются 

исполнение требований 
законодательства 
(Федеральный закон от 
08.02.1998 N 14-ФЗ 
(ред. от 28.12.2025) 
«Об обществах с 
ограниченной 
ответственностью») 

до достижения 
цели обработки, 
постоянно 

14. Обеспечение 
деятельности 
органов управления 

Организация 
общих 
собраний и 
заседаний 
органов 
управления 

Участники фамилия, имя, отчество; адрес электронной 
почты; адрес места жительства; адрес 
регистрации; номер телефона 
Специальные: не обрабатываются 
Биометрические: не обрабатываются 

исполнение требований 
законодательства 
(Федеральный закон от 
08.02.1998 №14-ФЗ «Об 
обществах с ограниченной 
ответственностью») 

до достижения 
цели обработки, 3 
года 

15. Осуществление 
основной 
(хозяйственной) 
деятельности 

Ведение 
преддоговорно
й работы 

Представители 
контрагентов; 
Клиенты 

фамилия, имя, отчество; адрес электронной 
почты; номер телефона; должность; 
организация 
Специальные: не обрабатываются 
Биометрические: не обрабатываются 

согласие субъекта до достижения 
цели обработки, не 
предусмотрен 

16. Осуществление 
основной 
(хозяйственной) 
деятельности 

Заключение 
договоров 

Контрагенты; 
Представители 
контрагентов 

фамилия, имя, отчество; год рождения; 
месяц рождения; дата рождения; место 
рождения; адрес электронной почты; адрес 
регистрации; номер телефона; СНИЛС; 
ИНН; данные документа, удостоверяющего 
личность; номер расчетного счета; 
должность; ОГРНИП; банковские 
реквизиты 
Специальные: не обрабатываются 
Биометрические: не обрабатываются 

исполнение требований 
законодательства 
(Гражданский кодекс 
Российской Федерации); 
договор, соглашение или 
оферта 

до прекращения 
действия договора, 
5 лет 
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17. Осуществление 
основной 
(хозяйственной) 
деятельности 

Обработка 
обращений и 
осуществление 
связи с 
субъектами 

Клиенты фамилия, имя, отчество; адрес электронной 
почты; номер телефона; должность; 
организация 
Специальные: не обрабатываются 
Биометрические: не обрабатываются 

согласие субъекта до достижения 
цели обработки, 5 
лет 

18. Осуществление 
маркетинговой 
деятельности 

Аналитика 
поведения 
пользователей 

Посетители 
сайта 

сведения, собираемые посредством 
метрических программ; файлы «Cookie» 
посетителей сайта 
Специальные: не обрабатываются 
Биометрические: не обрабатываются 

согласие субъекта до достижения 
цели обработки, не 
предусмотрен 

19. Осуществление 
маркетинговой 
деятельности 

Получение 
заказов на 
товар 

Посетители 
сайта 

данные, собираемые через формы обратной 
связи: Имя; Адрес электронной почты (e-
mail); Контактный телефон; Название 
организации, в которой работает 
Пользователь и адрес доставки. 
Специальные: не обрабатываются 
Биометрические: не обрабатываются 

согласие субъекта до достижения 
цели обработки, 3 
года с даты 
получения, если не 
будет отозвано 
ранее субъектом 

Директор                                                                                    ____________________________                                                        М.А. Кладова     


